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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

Нормативной правовой основой порядка перевода, восстановления, отчисления и 

предоставление студентам колледжа академического отпуска является: 

 Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ; 

 Федеральный закон от 14 июля 2022г. №295-ФЗ «О внесении изменений в Федераль-

ный закон «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессиональ-

ного образования по соответствующей профессии/ специальности; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24 августа 2022 г.  

№ 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельно-

сти по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 06 августа 2021 г.  

№ 533 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую образовательную органи-

зацию, реализующую образовательную программу среднего профессионального образова-

ния»; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 06 апреля 2023 г № 240 

«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной орга-

низации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответ-

ствующих уровня и направленности»; 

 Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 04 ап-

реля 2025 г. № 303 "Об утверждении Порядка и оснований предоставления академического 

отпуска обучающимся"; 

 Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и Мини-

стерства просвещения Российской Федерации от 30 июля 2020 № 845/369 «Об утверждении 

Порядка зачета организацией, осуществляющей образовательную деятельность, результатов 

освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, допол-

нительных образовательных программ в других организациях, осуществляющих образова-

тельную деятельность»; 

 Устав государственного бюджетного профессионального образовательного учрежде-

ния Московской области «Раменского колледжа» (ГБПОУ МО «Раменский колледж»). 



1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок перевода студентов с очной формы 

обучения на другие формы обучения, со специальности на специальность по колледжу, пере-

вода студентов в колледж из других образовательных учреждений (в том числе и высших), 

восстановление в число студентов колледжа, порядок отчисления из колледжа, порядок предо-

ставления академических отпусков. 

1.2. Перевод, восстановление, предоставление академического отпуска и отчисление 

студентов должны осуществляться в строгом соответствии с действующим законодатель-

ством. 

1.3. При решении вопроса о переводе, предоставлении академического отпуска, отчис-

лении и восстановлении студентов учитываются права и охраняемые законом интересы граж-

дан, а также права, интересы и возможности ГБПОУ МО «Раменского колледжа» 

1.4. Плата за восстановление или прием для продолжения обучения (после отчисления 

из другого среднего специального учебного заведения), перевод с одной образовательной про-

граммы на другую, перевод из другого учебного заведения в колледж не взимается  

1.5. Перевод и восстановление не могут использоваться для обхода установленного 

конкурсного порядка приема в средние специальные учебные заведения. 

1.6. Перевод осуществляется при наличии вакантных мест, имеющихся в принимающей 

организации для перевода обучающихся из колледжа в другую организацию (далее - вакант-

ные места для перевода). 

1.7. Перевод обучающихся осуществляется: 

 с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на программу под-

готовки квалифицированных рабочих, служащих; 

 с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки спе-

циалистов среднего звена; 

 с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на программу под-

готовки специалистов среднего звена; 

 с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки ква-

лифицированных рабочих, служащих. 

1. 8. Положение распространяется: 

 на перевод студентов, обучающихся по основным профессиональным образователь-

ным программам среднего профессионального образования в средних специальных учебных 

заведениях (или подразделениях высших учебных заведений, реализующих основные профес-

сиональные образовательные программы среднего профессионального образования), в кол-

ледж; 



 на перевод студентов, обучающихся по основным профессиональным образователь-

ным программам высшего профессионального образования в высших учебных заведениях, в 

колледж; 

1.9. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для освоения соот-

ветствующей образовательной программы, в том числе при получении его за рубежом. 

1.10. Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется: 

 при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения соответствующей обра-

зовательной программы за счет бюджетных ассигнований, если обучение по соответствующей 

образовательной программе не является получением второго или последующего соответству-

ющего образования; 

 в случае если общая продолжительность обучения обучающегося не будет превышать 

более чем на один учебный год срока освоения образовательной программы, на которую он 

переводится, установленного Федеральным государственным образовательным стандартом. 

1.11. Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения первой про-

межуточной аттестации в исходной организации. 

1.12. Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на любую форму 

обучения. 

1.13. Перевод и восстановление студентов осуществляется в течение учебного года.  

1.14. Преимущественным правом зачисления при переводе и восстановлении в колледж 

на бюджетную основу обучения пользуются студенты, обучавшиеся ранее в колледже на бюд-

жетной основе и отчисленные по уважительной причине, а также студенты других государ-

ственных образовательных организаций СПО, обучающиеся на бюджетной основе, допущен-

ные к ликвидации расхождений в учебных планах. 

1.15. Все вопросы о переводе и восстановлении студентов в колледж решаются на со-

беседовании по восстановлению и переводу.  

1.16. Вопросы, связанные с отчислением студентов рассматриваются по мере поступ-

ления заявлений. 

2. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА 

2.1 Порядок перевода студентов в колледж 

Для решения вопроса о переводе студента из другого учебного заведения в колледж 

необходимо представить. 

 личное заявление студента (Приложение 1), 

 ксерокопию зачетной книжки (впоследствии сверяется со справкой об обучении). 



При переводе из одного образовательного учреждения в другое студент отчисляется в 

связи с переводом из исходного образовательного учреждения и принимается (зачисляется) в 

порядке перевода в принимающее образовательное учреждение (колледж). 

Перевод студента может осуществляться как на ту же специальность, уровень среднего 

профессионального образования и форму обучения, по которым студент обучается в исходном 

образовательном учреждении, так и на другие родственные специальности среднего профес-

сионального образования и форму обучения при наличии вакантных мест. 

Перевод студентов из других учебных заведений на образовательные программы, реа-

лизуемые колледжем, а также с одной образовательной программы на другую осуществляется 

приказом директора для обучения, как на бюджетной, так и на договорной основе. 

В колледже при переводе на места, финансируемые за счет бюджетных средств, общая 

продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного рабочим 

учебным планом для освоения основной профессиональной образовательной программы по 

специальности, на которую переходит студент (с учетом формы обучения, уровня среднего 

профессионального образования и образования (основное общее, среднее (полное) общее), на 

базе которого студент получает среднее профессиональное образование), более чем на 1 учеб-

ный год. 

Перевод студентов осуществляется на вакантные места на соответствующем курсе по 

специальности, уровню среднего профессионального образования (базовый, повышенный) и 

форме обучения, на которые студент хочет перейти (далее – соответствующие вакантные ме-

ста). 

Если в колледже имеются вакантные места, финансируемые за счет бюджетных 

средств, то образовательное учреждение не вправе предлагать студенту, получающему сред-

нее профессиональное образование за счет бюджетных средств, перейти на обучение с опла-

той стоимости по договорам с физическими и (или) юридическими лицами. 

Для перевода в колледж студент представляет личное заявление (Приложение 1) о при-

еме в порядке перевода, к которому прилагается копия зачетной книжки, заверенная исходным 

образовательным учреждением. 

В заявлении указывается курс, специальность, уровень среднего профессионального 

образования, форма обучения, на которые студент хочет перейти, и образование, на базе ко-

торого студент получает среднее профессиональное образование. 

С заявлением о переводе и приложениями к нему студент обращается непосредственно 

к директору колледжа. 

Директор колледжа, заместитель директора по УР и руководитель соответствующего 

структурного подразделения проводят личное собеседование со студентом, рассматривают 



представленные документы (при необходимости с председателями цикловых комиссий), уста-

навливают разницу в учебных планах. В результате проведенного анализа определяют инди-

видуальный план ликвидации академической задолженности при переводе  

(Приложение 2). 

При отсутствии вакантных мест, финансируемых из средств федерального бюджета, 

перевод осуществляется только на места с оплатой юридическими или физическими лицами 

на договорной основе. 

При положительном решении вопроса о переводе, студент представляет в исходное об-

разовательное учреждение личное заявление об отчислении в связи с переводом и необходи-

мости выдачи ему справки об обучении и документа об образовании, на базе которого студент 

получает среднее профессиональное образование (далее – документ об образовании). 

На основании представленных документов руководитель исходного образовательного 

учреждения в течение 3 рабочих дней со дня подачи заявления издает приказ об отчислении 

студента в связи с переводом в другую организацию. 

При этом студенту выдается документ об образовании (из личного дела), а также 

справка об обучении установленного образца. Допускается выдача указанных документов 

лицу, имеющему на это доверенность установленной формы. 

2.1.1. Лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет в колледж выписку из при-

каза об отчислении в связи с переводом, документ о предшествующем образовании и справку 

об обучении. 

При представлении документа о предшествующем образовании, полученном в ино-

странном государстве, лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет свидетельство о 

признании иностранного образования. Представление указанного свидетельства не требуется 

в следующих случаях: 

 при представлении документа иностранного государства об образовании, которое со-

ответствует части 3 статьи 107 Федерального закона № 273-ФЗ; 

 при представлении документа об образовании, соответствующего статье 6 Федераль-

ного закона от 5 мая 2014 г. № 84-ФЗ «Об особенностях правового регулирования отношений 

в сфере образования в связи с принятием в Российскую Федерацию Республики Крым и обра-

зованием в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города фе-

дерального значения Севастополя и о внесении изменений в Федеральный закон «Об образо-

вании в Российской Федерации» (с изм.  от 26.07.2019 № 232-ФЗ). 

2.1.2. После представления документов, указанных в п.2.1.1. настоящего Положения, 

директор колледжа в течение 3 рабочих дней издает приказ о зачислении студента в колледж 



в порядке перевода. До получения документов директор колледжа имеет право допустить сту-

дента к занятиям своим распоряжением, но не более чем на 1 неделю. 

В случае зачисления по договорам об образовании за счет средств физических и (или) 

юридических лиц изданию приказа о зачислении в порядке перевода предшествует заключе-

ние договора об образовании. 

Колледж при зачислении обучающегося в порядке перевода, в течение двух рабочих 

дней с даты издания приказа о зачислении, письменно уведомляет исходную организацию о 

номере и дате приказа о зачислении обучающегося в колледж. 

После издания приказа о зачислении в порядке перевода колледж формирует личное 

дело студента, в которое заносятся в том числе заявление о переводе, справка об обучении, 

документ о предшествующем образовании (оригинал), выписка из приказа об отчислении в 

связи с переводом, выписка из приказа о зачислении в порядке перевода. 

Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка, в которую вносятся все пе-

резачтённые дисциплины. 

 

2.2 Порядок перевода студентов из колледжа.  

При решении вопроса о переводе студента колледжа в другое образовательное учре-

ждение, студент представляет в учебную часть письменное заявление (Приложение 3) об от-

числении в связи с переводом с указанием наименования принимающей организации (в случае 

переезда в другую местность указывается только населенный пункт и субъект Российской Фе-

дерации), и о выдаче ему в связи с переводом справки об обучении  

(Приложение 4) и документа об образовании. Кроме того, студент представляет справку о пе-

реводе, выданную принимающей организацией. 

В справке о переводе, выданной принимающей организацией, должны быть указаны: 

уровень среднего профессионального образования, код и наименование профессии или специ-

альности, на которое обучающийся будет переведен. Справка о переводе подписывается ру-

ководителем принимающей организации или лицом, исполняющим его обязанности, и заве-

ряется печатью (при наличии) принимающей организации.  

На основании заявления студента в течение 3 дней со дня подачи заявления, издается 

приказ о его отчислении. 

Из личного дела студента извлекается и выдается ему на руки под расписку подлинник 

документа об образовании, на основании которого он был зачислен в колледж, а также по за-

явлению студента оформляется и выдается справка об обучении установленного образца (При-

ложение 4), в которой указываются: дата поступления обучающегося в колледж, перечень и 



объем изученных профессиональных модулей, дисциплин, пройденных практик, оценки, вы-

ставленные в колледже при проведении промежуточной аттестации. 

Допускается выдача указанных документов на руки лицу, имеющему на это доверен-

ность установленной формы. 

 

2.3 Порядок перевода студентов с одной основной профессиональной образова-
тельной программы на другую. 

Переход студента с одной основной профессиональной образовательной программы на 

другую внутри колледжа осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Уставом 

колледжа по личному заявлению студента (Приложение 6) и предъявлению зачетной книжки. 

Условиями перевода являются: 

 соблюдение нормативного срока обучения (п.1.10); 

 разница в учебных планах - не более десяти форм итогового контроля, в рамках кото-

рых руководитель соответствующего структурного подразделения совместно с зам. директора 

по УР определяют количество экзаменов и зачетов, предназначенных для сдачи; 

 ликвидация разницы в учебных планах в установленные сроки; 

 наличие бюджетных мест на данной специальности; при отсутствии бюджетных мест 

перевод осуществляется на места с полным возмещением затрат на обучение. 

2.4 Перевод студентов с платной формы обучения на бюджетную (бесплатную) форму 

обучения регламентируется Положением «О порядке перехода студентов колледжа, обучаю-

щихся по основным профессиональным образовательным программам, с платного обучения 

на бесплатное». 

2.5. Перевод обучающихся в другие образовательные организации в случае прекраще-

ния деятельности колледжа, аннулирования лицензии, лишения его государственной аккреди-

тации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия госу-

дарственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; в случае при-

остановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации 

полностью или в отношении отдельных уровней образования производится в соответствии с 

действующим законодательством. 

 

3. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ В ЧИСЛО СТУДЕНТОВ 

В число студентов колледжа могут быть восстановлены лица, ранее отчисленные как 

из колледжа, так и из других государственных образовательных организаций СПО, прошед-

ших Государственную аккредитацию. 



Студенты, отчисленные по собственному желанию или по уважительной причине, 

имеют право на восстановление в колледж с сохранением основы обучения (бесплатной или 

платной), в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии в колледже ва-

кантных мест. 

Колледж обязан в десятидневный срок рассмотреть заявление о восстановлении и опре-

делить сроки, курс и другие условия зачисления или указать причину отказа. При этом к заяв-

лению о восстановлении прикладывается справка об обучении. 

Студенты, отчисленные по неуважительной причине (за академическую неуспевае-

мость, за нарушение условий договора, правил внутреннего распорядка и Устава колледжа), 

могут быть восстановлены только с оплатой стоимости обучения по решению Совета колле-

джа. 

Восстановление в колледж лиц, отчисленных по неуважительной причине, произво-

дится не ранее чем через год после отчисления. 

Лица, отчисленные ранее из числа студентов, обращаются к директору колледжа с лич-

ным заявлением о восстановлении (Приложение 8), написанным на имя директора колледжа, 

и справкой об обучении. 

Студент, отчисленный из колледжа по состоянию здоровья, к заявлению о восстанов-

лении прилагает медицинскую справку о возможности возобновления обучения. 

Прием документов на восстановление производится в период летних и зимних каникул. 

Студент может быть восстановлен на любой курс колледжа при условии, что разница в 

учебных планах не будет превышать десяти форм итогового контроля, предусмотренных для 

этого курса учебным планом. 

Вопрос о возможности перезачета дисциплины решает соответствующая цикловая ко-

миссия, если срок их сдачи не превышает 5 лет. 

Лица, допущенные к сдаче и не сдавшие разницы учебных планов по дисциплине в 

установленные сроки, отчисляются из колледжа в связи с академической задолженностью. 

В восстановлении в колледж может быть отказано следующим лицам: 

 отчисленным из колледжа за нарушение его Устава; 

 отчисленные из негосударственных учебных заведений, не прошедших Государствен-

ной аккредитации. 

Вопрос о восстановлении в число студентов колледжа лиц, ранее прервавших обучение 

в другом образовательной организации СПО, рассматривается директором колледжа. Согла-

сия директора образовательной организации, в котором ранее обучался студент, не требуется. 

Восстанавливающиеся из других образовательных организаций СПО предъявляют в 

учебную канцелярию следующие документы: 



 заявление о восстановлении; 

 справку об обучении; 

 документ об образовании. 

При подаче студентом заявления о переводе и/или  восстановлении в колледж, заведу-

ющий отделением соответствующей специальности устанавливает разницу в учебных планах, 

возникшую в связи с переходом из другой образовательной организации СПО, на другую ос-

новную профессиональную образовательную программу, с изменением Федерального Госу-

дарственного образовательного стандарта по специальности или академические задолженно-

сти отчисленного из колледжа за неуспеваемость, и составляет индивидуальный план ликви-

дации академической задолженности. 

Руководитель соответствующего структурного подразделения организует проведение 

консультаций, дифференцированных зачетов, зачетов и экзаменов по дисциплинам, указан-

ным в индивидуальном плане ликвидации академической задолженности. 

После проведения дифференцированных зачетов, зачетов и (или) экзаменов результаты 

аттестации заносятся в зачетную книжку. 

 

4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ СТУДЕНТОВ 

Отчисление студента возможно по следующим основаниям: 

По собственному желанию: 

 в связи с переменой места жительства; 

 в связи с переводом в другое учебное заведение; 

 по состоянию здоровья; 

 нежелание продолжать учебу. 

По инициативе администрации колледжа: 

 за разовое нарушение законодательства РФ и (или) грубое нарушение требований 

Устава колледжа; 

 за появление на территории колледжа в состоянии алкогольного или наркотического 

опьянения; 

 за систематические или неоднократные нарушения правил внутреннего распорядка; 

 за пропуски занятий без уважительной причины более 50% от общего количества часов 

за учебный период (семестр, год); 

 за академическую неуспеваемость, т.е. задолженность по двум и более дисциплинам по 

результатам промежуточной аттестации; 



 за академическую неуспеваемость, т.е. задолженность, не ликвидированную в установ-

ленные приказом по колледжу сроки, не зависимо от количества задолженностей. Обучающи-

еся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по 

соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, 

определяемые колледжем, в пределах одного года с момента образования академической за-

долженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, нахождение 

его в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. 

 за не сдачу в течение установленного срока обучения аттестационных испытаний, вхо-

дящих в состав государственной итоговой аттестации; 

 отчисление студента в связи с невыходом из академического отпуска производится по 

представлению заведующего отделением в течение 10 рабочих дней, если студент в течение 

двух недель с момента окончания академического отпуска не подал заявление о выходе из 

академического отпуска; 

 за нарушение условий договора об оказании платных образовательных услуг (неполная 

или несвоевременная оплата стоимости обучения). Отчисление в связи с расторжением дого-

вора об оказании платных образовательных услуг по неуважительной причине в случае про-

срочки в течение одного месяца оплаты стоимости платных образовательных услуг произво-

дится следующим образом: - заведующий отделением направляет директору колледжа слу-

жебную записку с обоснованием необходимости расторжения договора на оказание образова-

тельных услуг со студентом, не исполняющим обязанности по оплате стоимости обучения. 

Учебная часть уведомляет студента, его законных представителей (родителей, опекунов, по-

печителей) и физическое или юридическое лицо, гарантирующее финансирование обучения, 

о возможности расторжения договора и отчисления студента в случае, если просрочка по 

оплате стоимости платных образовательных услуг не будет ликвидирована в срок, указанный 

в уведомлении (не более одного месяца). В случае непогашения задолженности по оплате, из-

дается приказ директора об отчислении.  

 в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисле-

ния как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профес-

сиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана. 

В связи с обстоятельствами, не зависящими от воли участников образовательного 

процесса: 

 в связи со смертью; 



 в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, которым студент осужден 

к лишению свободы или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения обу-

чения; 

 в связи с окончанием колледжа (завершение обучения по соответствующей образова-

тельной программе и успешное прохождение государственной итоговой аттестации с выдачей 

документа об образовании государственного образца); 

Вопрос об отчислении студента рассматривается на заседании педагогического совета 

в присутствии совершеннолетнего студента или несовершеннолетнего студента и его родите-

лей (законных представителей). Колледж уведомляет студента и при необходимости его ро-

дителей (законных представителей) о рассмотрении вопроса об отчислении не позднее чем за 

5 дней до даты заседания педагогического совета. Неявка студента и его родителей (законных 

представителей), уведомленных надлежащим образом, в колледж, не может служить препят-

ствием для принятия педагогическим советом рекомендации об отчислении.  

Отчисление из числа студентов оформляется приказом директора колледжа с указа-

нием причины и основания отчисления, датой начала действия приказа является дата его под-

писания. 

Не допускается отчисление студента по инициативе администрации во время их бо-

лезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности и родам отпуска по 

уходу за ребенком до 1,5 лет.  Отчисление детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей (законных представителей), осуществляется по согласованию с органами опеки и 

попечительства.  

Отчисление по собственному желанию производится в срок не более 10 дней после по-

дачи студентом заявления. 

Отчисление по состоянию здоровья производится при наличии соответствующего ме-

дицинского документа. 

В учебных журналах куратор группы, в которой числился студент, делает отметку о 

приказе на отчисление. 

При отчислении студента, независимо от причины отчисления, студенту по его заявле-

нию (Приложение 9) выдается справка об обучении установленного образца (Приложение 5) 

(кроме случаев отчисления студента 1 курса (2 курса) до того, как им были сданы какие-либо 

экзамены или зачеты) и находящийся в личном деле подлинник документа об образовании. 

Студент, подлежащий отчислению по инициативе администрации, не может быть от-

числен по собственному желанию. 



Отчисление студента из колледжа производится приказом директора. Куратор группы, 

в которой числился студент, в трехдневный срок информирует студента, а также родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего студента об отчислении. 

 

5. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ СТУДЕНТОВ 

Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося производится:  

5.1 По собственному желанию. Отчисление по собственному желанию производится по 

личному заявлению студента (Приложение 9). Отчисление по собственному желанию несо-

вершеннолетних обучающихся производятся на основании письменного заявления несовер-

шеннолетнего обучающегося, при наличии письменного согласия (Приложение 10) родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. Причины отчисления могут 

быть указаны в заявлении по желанию студента. Заявление об отчислении представляется сту-

дентом директору колледжа с визой заведующего отделением, на котором студент обучается. 

В случае отсутствия оснований, препятствующих отчислению студента по собственному же-

ланию, учебная канцелярия готовит директору колледжа соответствующий приказ об отчис-

лении в срок не более 10 рабочих дней с момента подачи студентом заявления. 

5.2. В случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной про-

граммы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, заявление 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающе-

гося визируется заведующим отделением. Дальнейший порядок отчисления соответствует 

пункту 2.2. настоящего Положения 

5.3. При наличии у несовершеннолетнего студента академических задолженностей, за-

ведующий отделением направляет студенту и (или) родителям (законным представителям) 

студента уведомление о сроках сдачи  образовавшихся академических задолженностей (в те-

чение одного года с момента их образования) и об отчислении студента в случае нарушения 

сроков их погашения. С уведомлением студент должен быть ознакомлен под роспись. В слу-

чае, если студента невозможно предупредить об отчислении в связи с его отсутствием на за-

нятиях, уведомление направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведом-

лением о вручении на почтовый адрес.  

В случае непогашения задолженностей в установленные сроки, заведующий отделе-

нием направляет уведомление студенту и (или) родителям (законным представителям) сту-

дента об отчислении (за месяц до издания приказа об отчислении). 

 



6. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ В СВЯЗИ С ПОЛУЧЕНИЕМ ОБ-
РАЗОВАНИЯ (ЗАВЕРШЕНИЕМ ОБУЧЕНИЯ) 

Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность в связи с получением образо-

вания (завершением обучения). 

Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядитель-

ный акт организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении обуча-

ющегося из этой организации. Если с обучающимся или родителями (законными представи-

телями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образо-

вательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор 

расторгается на основании распорядительного акта организации, осуществляющей образова-

тельную деятельность, об отчислении обучающегося из этой организации. Права и обязанно-

сти обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нор-

мативными актами организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекраща-

ются с даты его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

Среднее специальное учебное заведение, имеющее государственную аккредитацию, 

выдает выпускникам, освоившим соответствующую образовательную программу в полном 

объеме и прошедшим итоговую государственную аттестацию, диплом государственного об-

разца о среднем профессиональном образовании.  

http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202208120019  

 

7. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АКАДЕМИЧЕСКИХ ОТПУСКОВ  

Академический отпуск предоставляется студенту в связи с невозможностью освоения 

образовательной программы среднего профессионального образования (далее - образователь-

ной программы) в колледже по медицинским показаниям, семейным и иным обстоятельствам 

на период времени, не превышающий двух лет. 

Академический отпуск предоставляется студенту неограниченное количество раз. 

Основанием для принятия решения о предоставлении студенту академического отпуска 

является личное заявление студента (Приложение 7), а также заключение врачебной комиссии 

медицинской организации (для предоставления академического отпуска по медицинским по-

казаниям), повестка военного комиссариата, содержащая время и место отправки к месту про-

хождения военной службы (для предоставления академического отпуска в случае призыва на 

военную службу), документы, подтверждающие основание предоставления академического 

отпуска (при наличии). 

http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202208120019


Решение о предоставлении академического отпуска принимается директором колледжа 

или уполномоченным им должностным лицом в десятидневный срок со дня получения от сту-

дента заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) и оформляется приказом 

директора колледжа или уполномоченного им должностного лица. 

Студент в период нахождения его в академическом отпуске освобождается от обязан-

ностей, связанных с освоением им образовательной программы в колледже, и не допускается 

к образовательному процессу до завершения академического отпуска. 

В случае, если студент обучается в колледже по договору об оказании платных образо-

вательных услуг за счет средств физического и (или) юридического лица, во время академи-

ческого отпуска плата за обучение с него не взимается. 

Академический отпуск завершается по окончании периода времени, на который он был 

предоставлен, либо до окончания указанного периода на основании заявления студента. Сту-

дент допускается к занятиям по завершении академического отпуска на основании приказа 

директора колледжа или уполномоченного им должностного лица. 

Основанием для издания приказа о допуске к занятиям студента, находящегося в ака-

демическом отпуске по медицинским показаниям, является личное заявление студента и за-

ключение клинико-экспертной комиссии учреждения здравоохранения о возможности даль-

нейшего обучения данного студента.  



 Приложение 1. 
Директору  
ГБПОУ МО «Раменский колледж» 

А.В.Осадчему 

  

_____________________________________ 
(ФИО) 

 

Тел.: _________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу зачислить меня в число студентов ГБПОУ МО «Раменский 

колледж» в связи с переводом из______________________________________ 
(полное наименование образовательной организации) 

__________________________________________________________________  

на _____ курс в группу ______ по специальности (по профессии) 

__________________________________________________________________ 

форма обучения(очная) 

 

Примечание: к заявлению прилагается справка об обучении. 

 

 

 

 

 «_____» _________ ______г. 
(дата) 

______________________ 
(подпись) 

 

  



Приложение 2. 

Индивидуальный план 

ликвидации академической задолженности при переводе 

студента _____________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество студента 

из ___________________________________________________________________________ 
(полное наименование образовательной организации) 

 

№ 
Наименование дис-

циплин 

Кол-во часов на 
освоение учеб-
ного материала 
по основному 
плану очной 

формы обуче-
ния 

Кол-во часов, 
освоенных ранее 

при изучении 
дисциплины 

Форма ито-
гового кон-

троля 

Сроки ликвида-
ции разницы в 

учебных планах 

Преподаватель 

       

       

       

       

       

 

 

Руководитель структурного подразделения  

  



 Приложение 3. 
Директору  
ГБПОУ МО «Раменский колледж» 

А.В.Осадчему 

от студента  

_____________________________________ 
(ФИО) 

Курс _____специальность_______________ 

_____________________________________ 

Уровень СПО_________________________ 

Форма обучения _______________________ 

Тел.: _________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить меня из числа студентов ГБПОУ МО «Раменский 

колледж» в связи с переводом в_______________________________________ 
(полное наименование образовательной организации) 

____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

с ___________ и выдать мне справку об обучении установленного образца. 

 

 

 

 «_____» _________ ______г. 
(дата) 

______________________ 
(подпись) 

 

 

 



Приложение 4. 

Российская Федерация 
Министерство  образования  Московской области 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

«РАМЕНСКИЙ КОЛЛЕДЖ»  
(ГБПОУ МО «Раменский колледж») 

Красноармейская ул., д.27, г Раменское, 
Московская область, 140100 

Тел./факс (46) 3-69-47 

m
o
r
a
m
k
o
l
l

m
o
s
r
e
g
ru

ОКПО 04535169, 
ИНН/КПП 5040037729/504001001 

 

 

  

 

 

Справка о периоде  
обучения 

Справка дана________________________________________________________________________ 
ФИО 

Дата рождения «______» ___________________ _________года 

 
Справкой подтверждается, что он (а) с «_____» ___________ 20 __ года по настоящее время 

 

обучается в ГБПОУ МО «Раменский колледж» по образовательной программе 

 
(наименование образовательной программы в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом) 

Зачислен (а) на обучение на основании _____________________________________________________ 
                                                                                                                 (наименование документа об образовании, год выдачи) 

 

За период обучения освоил(а) 

№ 

п/п Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
курсовых проектов (работ), 

видов практик и государственной (итоговой) аттестации 

Объем в ча-
сах 

Отметка по 
результатам 
промежуточ-
ной аттеста-
ции 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 Всего:   
 

Дата выдачи «___» ___________ ______года                                         регистрационный № _____              
 

Руководитель СП _______________                                        _________________ 
  (подпись)                                                                                                                                              (ФИО) 

 

Куратор группы_______________                                                                       __________________ 
 (подпись)                                                                                                                                                            (ФИО) 

МП 

 



Приложение 5. 

Российская Федерация 
Министерство  образования  Московской области 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

«РАМЕНСКИЙ КОЛЛЕДЖ»  
(ГБПОУ МО «Раменский колледж») 

Красноармейская ул., д.27, г Раменское, 
Московская область, 140100 

Тел./факс (46) 3-69-47 

m
o
r
a
m
k
o
l
l

m
o
s
r
e
g
ru

ОКПО 04535169, 
ИНН/КПП 5040037729/504001001 

 

 

  

 

 

Справка об обучении 

Справка дана_____________________________________________________________ 
ФИО 

Дата рождения «______» ___________________ _________года 

 
Справкой подтверждается, что он (а) с «_____» ___________ 20 __ года по «_____» _________ 20 ____ года 

 

обучался (обучалась) в ГБПОУ МО «Раменский колледж» по образовательной программе 

 
 (наименование образовательной программы в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом) 

Зачислен (а) на обучение на основании _____________________________________________________ 
                                                                                                                 (наименование документа об образовании, год выдачи) 

 

За период обучения освоил(а) 

№ 

п/п 
Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

курсовых проектов (работ), 
видов практик и государственной (итоговой) аттестации 

Объем в ча-
сах 

Отметка по ре-
зультатам про-
межуточной ат-
тестации 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 ВСЕГО:   
 

Осваиваемая программа прошла государственную аккредитацию с выдачей свидетельства 

№ 4355 от 01.06.2018, срок действия свидетельства - бессрочно     
(номер и дата выдачи, срок действия свидетельства об аккредитации) 

 

 

Дата выдачи «___» ___________ ______года                                         регистрационный № _____              
 

Руководитель  
образовательной организации _____________                                         А.В.Осадчий 

                        (подпись)                                                                                                                                             (ФИО) 

  МП 

  



 Приложение 6.  
Директору  
ГБПОУ МО «Раменский колледж» 

А.В.Осадчему 

от студента  

_____________________________________ 
(ФИО) 

Курс _____специальность_______________ 

_____________________________________ 

Уровень СПО_________________________ 

Форма обучения _______________________ 

Тел.: _________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перевести меня с основной профессиональной образовательной 

программы по специальности/профессии ______________________________  

__________________________________________________________________ 

на основную образовательную программу по специальности/профессии 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

в связи с __________________________________________________________ 

__________________________________________ с «_____» ______________г. 

 

 «_____» _________ ______г. 
(дата) 

______________________ 
(подпись) 

  



 Приложение 7. 
Директору  
ГБПОУ МО «Раменский колледж» 

А.В.Осадчему 

от студента  

_____________________________________ 
(ФИО) 

Курс _____специальность_______________ 

_____________________________________ 

Уровень СПО_________________________ 

Форма обучения _______________________ 

Тел.: _________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить мне академический отпуск  

с  «______» ____________ 20___ г.      по   «_____» ____________ 20___г.  

в связи с __________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 

 

 «_____» _________ ______г. 
(дата) 

______________________ 
(подпись) 

 

  



 Приложение 8. 

Директору  

ГБПОУ МО «Раменский колледж» 

А.В.Осадчему 

от__________________________________ 
(ФИО) 

 

___________________________________ 
 

группа ____________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу восстановить меня в число студентов колледжа для продолжения 

обучения по специальности(профессии) 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________________в группу __________ курса. 

 

 

 

 «_____» _________ ______г. 
(дата) 

______________________ 
(подпись) 

 

 

 

 

  



 Приложение 9. 
Директору  
ГБПОУ МО «Раменский колледж» 

А.В.Осадчему 

от студента  

_____________________________________ 
(ФИО) 

Курс _____специальность_______________ 

_____________________________________ 

Уровень СПО_________________________ 

Форма обучения _______________________ 

Тел.: _________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить меня из числа студентов ГБПОУ МО «Раменский 

колледж» в связи с _________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

с ___________ и выдать мне справку об обучении установленного образца. 

 

 

 

 «_____» _________ ______г. 
(дата) 

______________________ 
(подпись) 

 

 

 



 Приложение 10. 

Директору  

ГБПОУ МО «Раменского колледжа 

А.В.Осадчему 

от _________________________________ 
(ФИО) 

___________________________________ 
 

Паспорт серии ___________№_________ 

Выдан _____________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

Дата выдачи: ________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить моего / мою сына / дочь _______________________ 

________________________________________ из числа студентов колледжа 

в связи с __________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 

 

 «_____» _________ ______г. 
(дата) 

______________________ 
(подпись) 

 

 


